Перечень документов, представляемых для сертификации продукции (схема 1с)
	Оригиналы документов

	1
	Заявка на сертификацию продукции установленной формы

	2
	Справка о наличии рекламаций, претензий на качество продукции от потребителей и со стороны надзорных органов, информация о проверках, проводимых органами госнадзора (если продукция выпускалась ранее)

	3
	Номенклатура выпускаемой продукции (см. ниже)

	4
	Каталог продукции (при наличии)

	Копии документов, заверенные подписью руководителя и печатью организации 

	5
	Свидетельство о государственной регистрации

	6
	Устав (титульный лист, лист с полным и сокращенным наименованием, местом нахождения)

	7
	Технический паспорт на здание и/или договор аренды на:
- место нахождения;
- адрес места осуществления деятельности;
- адрес места осуществления деятельности по изготовлению продукции

	8
	Сертификат соответствия системы менеджмента качества (при наличии)

	9
	Свидетельство об оценке сварочного производства (для сварных соединений с нормированной прочностью) или протоколы испытаний сварных соединений (для сварных соединений с ненормированной прочностью) (при наличии) 

	10
	Свидетельство о технической компетентности или аттестат аккредитации испытательной лаборатории с приложением (при наличии)

	11
	Приказы (должностные инструкции) об ответственности лиц (структурных подразделений) за:
- ведение фонда ТНПА и технической документации предприятия;
- исправное состояние технологического оборудования и проведение ремонтов;
- метрологическое обеспечение предприятия;
- проведение и регистрация результатов входного, операционного, приемочного (приемо-сдаточного и периодического) контроля; 
- маркировку готовых строительных материалов и изделий;
- оформление документа о качестве на готовые строительные материалы и изделия;
- учет готовых строительных материалов и изделий;
- маркировку знаком соответствия готовых строительных материалов и изделий;
- рассмотрение рекламаций и претензий, принятие решений.

	12
	Технологический регламент (карта) на производство продукции; приказ о внедрении на предприятии технологического регламента (карты) на производство продукции

	13
	Конструкторская документация (при наличии): рабочие чертежи; документ, свидетельствующий об официальном приобретении рабочих чертежей; приказ о внедрении на предприятии рабочих чертежей

	14
	Технические условия (при наличии); приказ о внедрении на предприятии технических условий

	15
	Уведомление о присоединении к публичному договору на приобретение и актуализацию ИПС «СтройДОК Online», договор на предоставление доступа к ИПС «Стандарт»; если ТНПА на бумажном носителе - документы, подтверждающие принадлежность ТНПА организации (ТТН, счет на приобретение, договор или иной документ на их актуализацию); учет ТНПА и технической документации

	16
	Штатное расписание; документы, удостоверяющие образование и квалификацию инженерно-технических работников, сварщиков 

	17
	Книга регистрации замечаний и предложений, журнал учета рекламаций 

	18
	Технологическое оборудование: перечень технологического оборудования (бухгалтерская ведомость); график планово-предупредительного ремонта и технического обслуживания на текущий год

	19
	Входной контроль: перечень продукции, подлежащей входному контролю; журнал контроля

	
	Документы о качестве и документы, подтверждающие соответствие (сертификаты соответствия, декларация о соответствии и техническое свидетельство, отказные письма), на применяемые сырьевые материалы, комплектующие и составные части изделий

	20
	Контроль качества готовой продукции: 

	
	Перечень показателей, контролируемых при операционном, приемо-сдаточном и периодическом контроле 

	
	Журналы контроля

	
	Протоколы испытаний сторонних испытательных лабораторий (центров) 

	
	Договор со сторонней аккредитованной лабораторией (последний) (при необходимости)

	21
	Средства измерений и испытательное оборудование: 
Перечень средств измерений и испытательного оборудования (бухгалтерская ведомость) или график метрологической поверки (аттестации или калибровки) средств измерений и аттестации испытательного оборудования

	22
	Форма акта отбора образцов для направления продукции в сторонние испытательные лаборатории (центры)

	23
	Документ о качестве, образец маркировки (образец бирки, таблички, ярлыка, вкладыша (при наличии)) готовых строительных материалов и изделий; применение знака соответствия (ТРBY, СТБ) - проект

	24
	Журнал учета выдачи документов о качестве готовой продукции

	25
	Документы на упаковочные материалы (при необходимости)


* Допускается ведение журналов в электронном виде (процедура должна быть описана в приказе по предприятию).
**При необходимости в процессе оценки может запрашиваться дополнительная информация.
Телефоны для разъяснений:
+375 17 379 73 72
+375 29 652 00 67

НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ
	Исх. № __________ от ____________
	Руководителю органа по сертификации строительных материалов и изделий, работ и услуг в строительстве республиканского унитарного предприятия «СтройМедиаПроект»



НОМЕНКЛАТУРА ВЫПУСКАЕМОЙ ПРОДУКЦИИ, 
ЗАЯВЛЕННОЙ НА СЕРТИФИКАЦИЮ 
	Наименование продукции
	

	Торговая марка (зарегистрированная)
	

	Обозначение и наименование рабочих чертежей 
	

	Обозначение и наименование технически условий, срок действия
	

	Тип (вид)
	

	Марка 
	

	Артикул 
	

	Модель 
	

	Размеры
	

	Другая информация, обеспечивающая идентификацию выпускаемой продукции, заявленной на сертификацию
	


	Директор
	
	
	И.И. Иванов 

	
	подпись
	
	инициалы, фамилия


М.П.








«___» _______________20__г
ПРИМЕР 
НОМЕНКЛАТУРЫ ВЫПУСКАЕМОЙ ПРОДУКЦИИ, 
ЗАЯВЛЕННОЙ НА СЕРТИФИКАЦИЮ 
	Наименование продукции
	Краска водно-дисперсионная «ПРИМЕР-98», фасадная

	Торговая марка (зарегистрированная)
	PRIMER

	Обозначение и наименование технически условий, срок действия
	ТУ РБ 11111111.001-98 «Краска водно-дисперсионная «ПРИМЕР-98». Технические условия», срок действия с 01.02.2020 до 01.02.2015

	Другая информация, обеспечивающая идентификацию выпускаемой продукции, заявленной на сертификацию
	акриловая


НОМЕНКЛАТУРЫ ВЫПУСКАЕМОЙ ПРОДУКЦИИ, 
ЗАЯВЛЕННОЙ НА СЕРТИФИКАЦИЮ 
	Наименование продукции
	Конструкции железобетонные из тяжелого бетона для устройства ленточных фундаментов

	Обозначение и наименование рабочих чертежей 
	серия рабочих чертежей Б1.012.1-2.08 «Конструкции железобетонные для устройства ленточных фундаментов»

	Тип (вид)
	тип ФЛ

	Другая информация, обеспечивающая идентификацию выпускаемой продукции, заявленной на сертификацию
	Бетон С16/20 F50


