ПЕРЕЧЕНЬ

документов необходимых для прохождения периодической оценки сертифицированного выполнения работ
	1
	Информационное письмо о произошедших изменениях с момента получения сертификатов соответствия (юр. адрес, почтовый адрес, форма собственности и т.п.) – форма письма приведена ниже

	2
	Справка о наличии предписаний органов Государственного строительного надзора за текущий год и претензиях к качеству выполненных сертифицируемых работ – форма справки приведена ниже

	3
	Договор аренды помещения (при изменении юридического адреса или места нахождения)

	4
	Перечень объектов выполнения сертифицированных строительно-монтажных работ

	5
	Аттестаты соответствия, удостоверяющие категорию строительной организации

	6
	Копия свидетельства об оценке сварочного производства (при наличии)

	7
	Копия сертификата на систему менеджмента качества и документацию 

	8
	Сведения о системе производственного контроля:

- Свидетельство о технической компетентности по ТКП 45-1.01-221-2010;

- Положение о системе производственного контроля, положение о входном контроле, приказ об изменении состава ответственных лиц системы производственного контроля (в случае если состав менялся), перечень продукции, подлежащей входному контролю;

	9
	Копия договора(ов) с лабораторией(ями) по испытаниям строительных материалов, изделий и конструкций,  копия области аккредитации

	10
	Приказ о назначении ответственного за ведение фонда ТНПА и ТТК

	11
	Приказ о назначении ответственного лица за технический осмотр средств измерений

	12
	Приказ о назначении ответственного за обеспечение, хранение и содержание в надлежащем виде средств малой механизации, инструмент и оборудования

	13
	Справка о персонале (ИТР, рабочие), выполняющем сертифицируемые виды работ, работающие по основному месту работы

	14
	Копия штатного расписания, действующего на момент проверки.

	15
	Копии квалификационных аттестатов ИТР выданных РУП «Белстройцентр»

	16
	Трудовые книжки ИТР и специалистов, задействованных в выполнении сертифицируемых работ

	17
	Копия документов по проверке знаний ТНПА, ТТК,  ИТР и рабочих

	18
	Гарантийное письмо – обязательство на доукомплектования недостающих рабочих кадров (при необходимости)

	19
	Копии договоров-подряда на  привлекаемых рабочих (при наличии)

	20
	Перечень технических нормативных правовых актов (при наличии ИПС СтройДОКУМЕНТ, достаточно предоставить копию документов на предоставление доступа и актуализацию ИПС)

	21
	Перечень типовых технологических карт (с датой действия или актуализации) и документы, подтверждающие приобретение ТТК в собственность.

	22
	Перечень средств измерений и испытаний, с уточнением документа о поверке (свидетельство, паспорт, аттестат, клеймо) и датой поверки  (при использовании арендованных технических средств необходимо представить договора аренды и документы, подтверждающие их техническое состояние)

	23
	Документы, подтверждающие приобретение средств измерений в собственность (договоры, ТТН)

	24
	Копия плана-графика периодической поверки средств измерений и испытаний (при наличии)

	25
	Журнал учета средств измерений и испытательного оборудования. Журнал технического осмотра  средств измерений

	26
	Журнал регистрации ТНПА и выдачи рабочих экземпляров

	27
	Сведения о наличии машин, механизмов, инструмента, необходимых (согласно технологическим картам) для выполнения работ и услуг, заявленных к сертификации и осуществления контроля их качества (указать форму принадлежности заявителю используемых машин и т.д.). при наличии арендованных машин и механизмов предоставляется договор аренды

	28
	Информация о наличии субподрядных работ и договоров с субподрядчиками, перечень субподрядных организаций (при наличии)

	29
	Документированная процедура по выбору субподрядчиков (при наличии)

	30
	Сведения о системе контроля безопасности выполняемых работ, оказания услуг:

- копии удостоверений руководителей по охране труда (не менее 3-х человек);

- копия сертификата системы управления охраной труда (СУОТ) в соответствии с СТБ 18001-2009 (при наличии) (или копия приказа о внедрении системы управления охраной труда (СУОТ) в организации);

- копия приказа и протокола проверки знаний по ОТ.

	31
	Копии договора и актов выполненных работ по объекту выполнения работ, представленному на испытания. Акты промежуточной приемки ответственных конструкций. Акты освидетельствования скрытых работ. Исполнительная документация.


*Все копии документов заверяются подписью руководителя организации и оригинальной печатью.

При необходимости в процессе проверки может запрашиваться дополнительная информация.

Телефоны для разъяснений:  +375 17 379 73 72

+375 29 652 00 67

Формы информационных писем (на бланке предприятия)
	Исх. № _____ от _______
	Руководителю органа по сертификации строительных материалов и изделий, работ и услуг в строительстве республиканского унитарного предприятия «СтройМедиаПроект»




Информационное письмо

Настоящим информируем, что с момента выдачи сертификатов соответствия на строительно-монтажные работы форма собственности предприятия, его юридический адрес и местонахождения не менялись.
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	Исх. № _____ от _______
	Руководителю органа по сертификации строительных материалов и изделий, работ и услуг в строительстве республиканского унитарного предприятия «СтройМедиаПроект»


Информационное письмо

Настоящим информируем, что с момента выдачи сертификатов соответствия на строительно-монтажные работы предписаний органов Государственного строительного надзора, а также претензий к качеству выполненных сертифицируемых работ со стороны заказчиков не поступало.
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	Иванов И. И.

	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи

	М.П.
	
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


